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Sosyal Medya Yönetimi Teklifi
Hazırlayan: [Adın soyadın]  · [e-posta]  · [telefon]

Hazırlanan: [İşletme adı] , [yetkili kişi]

Tarih: [GG.AA.YYYY]  · Geçerlilik: [teklif tarihinden itibaren kaç gün geçerli]

[İşletmenin bugünkü hesabını iki üç cümleyle özetle: hangi kanallar var, ne sıklıkla paylaşım yapılıyor, görüşmede

öne çıkan sorun neydi.]

[Bu iş birliğinde ulaşılmak istenen sonucu yaz. Örnek: randevu mesajlarını artırmak, yeni açılan şubeyi duyurmak,

ürün sayfasına trafik getirmek. Ölçülebilir olsun ama sonuç garantisi verme.]

Kalem Aylık adet Not

Reels (çekim + kurgu) [adet] [çekim günü sayısı, kimin çekeceği]

Carousel / tekli gönderi tasarımı [adet] [marka kitine uygun]

Hikâye [adet] [haftalık sıklık]

Metin ve hashtag [dahil / değil]

Mesaj ve yorum yanıtlama [dahil / değil] [hangi saatler arası]

Reklam yönetimi [dahil / değil] [reklam bütçesi ayrıca müşteriye ait]

Aylık rapor ve görüşme [dahil / değil] [ayın kaçında]

[Örnek: ürün fotoğraf çekimi için stüdyo kiralama]

[Örnek: web sitesi düzenlemesi]

[Örnek: reklam bütçesinin kendisi]

Hafta Yapılacak

1. hafta Tanışma, hesap erişimleri, marka kiti ve içerik sütunları

2. hafta İlk aylık içerik takvimi ve onay

3–4. hafta Paylaşımların başlaması, ilk ölçümler
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Hafta Yapılacak

Ay sonu Aylık rapor ve bir sonraki ayın planı

İçerik takvimi her ayın [günü]  müşteriye gönderilir, [gün]  içinde onaylanır.

Her içerik için [revizyon sayısı]  revizyon hakkı vardır; sonrası ek iş olarak konuşulur.

Onay bekleyen içerikler paylaşım tarihini kaçırırsa takvim birlikte güncellenir.

Paket Kapsam Aylık ücret

[Paket adı] [Kısa kapsam] [tutar + KDV durumu]

Ödeme: [ayın kaçında, hangi yolla, fatura ya da serbest meslek makbuzu]

Asgari süre: [ay sayısı] ; iptal için [gün]  önceden yazılı bildirim.

Reklam bütçesi bu ücrete dahil değildir ve doğrudan müşterinin ödeme yöntemiyle harcanır.

Teklifi onaylarsan [tarih]  haftasında tanışma toplantısını yapıp hesap erişimlerini alalım. Sorun olursa bu e-postayı

yanıtlaman yeterli.

[Adın soyadın]

Şablon: Dijital Patron (dijitalpatron.com.tr/sablonlar/sosyal-medya-teklif-sablonu). Sarı zeminli köşeli parantezli alanları kendi bilgilerinle

değiştir, işine yaramayan satırları sil.


